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Al Direttore del DSU
Al Capo dell’Ufficio Contabilità e Bilancio del DSU

Oggetto: Richiesta di acquisto di servizi informatici e licenze software

	Il/La sottoscritto/a
	........................................................................................................................

	Qualifica / ruolo
	........................................................................................................................

	Recapito e-mail / telefono
	........................................................................................................................



1. OGGETTO DELLA RICHIESTA
Il/La sottoscritto/a chiede l'acquisto dei beni/servizi indicati nella tabella seguente:
	N.
	Bene/servizio richiesto
	Tipologia
	Quantità / utenti / durata
	Importo stimato
Iva esclusa 
	Importo stimato Iva inclusa

	1
	


	[ ] licenza software
[ ] servizio digitale
[ ] altro
	


	
.................
	
.................

	2
	


	[ ] licenza software
[ ] servizio digitale
[ ] altro
	


	
.................
	
.................

	3
	


	[ ] licenza software
[ ] servizio digitale
[ ] altro
	


	
.................
	
.................

	4
	


	[ ] licenza software
[ ] servizio digitale
[ ] altro
	


	
.................
	
.................

	5
	


	[ ] licenza software
[ ] servizio digitale
[ ] altro
	


	
.................
	
.................



2. MOTIVAZIONE, FABBISOGNO E TEMPISTICA
	Finalità dell’acquisto
	□ Ricerca scientifica   □ Didattica   □ Funzionamento/gestione  □ Terza missione   
□ Altro: ...............................

	Motivazione
	Indicare perché il servizio/bene è necessario, quali attività supporta e quale risultato consente di conseguire.
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	Tempistica / urgenza
	Indicare la data entro cui il servizio/bene è necessario e le ragioni dell’eventuale urgenza.
.....................................................................................................................................................................................................................................................................................



3. DICHIARAZIONI GENERALI DEL RICHIEDENTE
	Il/La sottoscritto/a dichiara, sotto la propria responsabilità e ai sensi degli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000:

	· che le informazioni rese nella presente richiesta sono veritiere e coerenti con il fabbisogno rappresentato;
· che l’acquisto richiesto è funzionale alle attività istituzionali indicate nella sezione 2;
· che, per quanto a propria conoscenza, il fabbisogno non è stato artificiosamente frazionato al fine di eludere soglie, procedure o regole applicabili.



4. EVENTUALE INFUNGIBILITÀ / ESCLUSIVITÀ
Compilare questa sezione solo se si richiede uno specifico prodotto/servizio o uno specifico fornitore. In mancanza dei relativi presupposti, lasciare non barrato.
	Dichiarazione 

	□ Infungibilità del servizio/bene: il servizio/bene possiede caratteristiche tecniche, funzionali o di compatibilità non sostituibili da soluzioni alternative idonee al fabbisogno descritto.
Motivazione dettagliata dell’infungibilità: ...............................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
□ Esclusività del fornitore: il servizio/bene è acquisibile, per quanto noto al richiedente, da un unico operatore economico o da un canale autorizzato/esclusivo.
Motivazione dettagliata dell’esclusività e documentazione allegata: ...............................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
Documenti a supporto: □ dichiarazione del produttore/titolare   □ listino ufficiale   
□ schermata sito ufficiale   □ preventivo   □ altra documentazione: ...................................................





5. REGOLAMENTO ACN
	Dichiarazione 

	Il servizio/bene richiesto, pur potendo includere componenti digitali erogate in modalità cloud (SaaS, IaaS, PaaS), è destinato esclusivamente ad uso individuale nell’ambito delle attività istituzionali indicate nella presente richiesta e non costituisce infrastruttura o servizio digitale dell’Ateneo ai sensi del Regolamento ACN in materia di infrastrutture digitali e servizi cloud per la Pubblica Amministrazione (Decreto Direttoriale ACN n. 21007/24 del 27 giugno 2024, applicabile dal 1° agosto 2024).
· Il/La sottoscritto/a dichiara che l’utilizzo del servizio/bene avverrà nel rispetto della disciplina applicabile ai servizi cloud per la Pubblica Amministrazione, nonché delle regole interne dell’Ateneo in materia di sicurezza informatica, protezione dei dati personali, classificazione dei dati e utilizzo degli strumenti digitali.
· A tal fine, il/la sottoscritto/a si impegna ad utilizzare il servizio/bene esclusivamente per le finalità istituzionali indicate nella presente richiesta e a non inserire nella piattaforma dati personali, dati appartenenti a categorie particolari, dati riservati dell’Ateneo, dati di terzi non anonimizzati, dataset di ricerca non previamente valutati, documentazione interna non pubblica o informazioni coperte da vincoli di riservatezza, dati brevettabili o contenuti suscettibili di tutela industriale, salvo preventiva valutazione/autorizzazione degli uffici competenti dell’Ateneo, anche ai fini privacy, sicurezza informatica, ICT/RTD e conformità alla disciplina ACN applicabile.



6. CONVENZIONI / STRUMENTI DI ACQUISTO
Se il richiedente ha già svolto verifiche preliminari, può indicarle di seguito. La verifica finale sull’utilizzo degli strumenti di acquisto e sulle convenzioni resta rimessa all’Ufficio/RUP.
	Convenzione/accordo quadro attivo
	□ Non rilevato dal richiedente   □ Rilevato:....................................................

	Motivo dell’eventuale mancata adesione
	Da compilare solo se esiste una convenzione/accordo attivo ma non idoneo al fabbisogno.
......................................................................................................................................................................................................................................

	Documentazione allegata
	□ schermata Consip/MEPA   □ preventivo   □ scheda tecnica  
 □ altra documentazione: ...............................





7. RICHIESTA DI AFFIDAMENTO DIRETTO
Il richiedente deve motivare in modo concreto perché l’operatore o la soluzione indicata risponde al fabbisogno.
	Operatore economico 
	...................................................................................................................

	P. IVA / C.F. 
	...................................................................................................................

	Servizio/bene offerto
	......................................................................................................................................................................................................................................

	Motivi della proposta
	Indicare le ragioni tecnico-funzionali, scientifiche, di compatibilità, continuità, tempistica o convenienza che giustificano la proposta.
...................................................................................................................
...................................................................................................................

	Dichiarazione
	Il/La sottoscritto/a dichiara, sotto la propria responsabilità e ai sensi degli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000:
1. di aver effettuato un’indagine di mercato e di aver comparato le possibili soluzioni;
1. la pertinenza dell’acquisto medesimo alla finalità indicata nella presente richiesta;
1. che l’offerta trasmessa dall’operatore economico è da ritenersi economicamente congrua;
1. di non essere a conoscenza di situazioni di conflitto di interessi, anche potenziale, in relazione all’operatore economico eventualmente indicato o al bene/servizio richiesto.

	Documenti allegati
	………………………………………………………………………….



8. PARTE RISERVATA ALL’UFFICIO PER LA RICERCA
	Attestazione

	Si attesta che la spesa è ammissibile e coerente con l’articolazione delle voci presenti nel budget del Progetto, tenuto conto dello schema di finanziamento descritto nel relativo bando.
Il bando non impone condizioni particolari per la realizzazione della procedura di acquisto.
□ Il bando/progetto impone le seguenti condizioni particolari per la procedura di acquisto (es. loghi, pubblicazioni, avvisi, autorizzazioni preventive, vincoli di rendicontazione):
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Il Capo dell’Ufficio per la Ricerca
………………………………………………………………



9. COPERTURA FINANZIARIA E FIRME
	Costo stimato
	€ ........................................    □ IVA inclusa         □ IVA esclusa

	La spesa graverà su
	□ Fondi ordinari di funzionamento
□ Progetto: ....................................................................................................
□ Altro fondo: ................................................................................................



	Il Richiedente
(se diverso dal titolare del progetto)
	Il Responsabile/Titolare del Progetto

	
……………………………………………………
	
……………………………………………………

	
Visto: Si autorizza
Il Direttore del Dipartimento
Prof. Andrea Mazzucchi

……………………………………………………





	Ufficio Contabilità e Bilancio
Capo dell’Ufficio: dott. Fabio Vigliotta
Per chiarimenti:
dott.ssa Antonella Fiorillo 
antonella.fiorillo@unina.it 
Tel. 081-2534576



	Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679. 
I dati raccolti con il presente modulo sono trattati ai fini del procedimento per il quale vengono rilasciati e verranno utilizzati esclusivamente per tale scopo e comunque nell’ambito delle attività istituzionali dell’Università degli Studi di Napoli Federico II. Titolare del trattamento è l’Università, nelle persone del Rettore e del Direttore Generale, in relazione alle specifiche competenze. Esclusivamente per problematiche inerenti ad un trattamento non conforme ai propri dati personali, è possibile contattare il Titolare inviando una e-mail al seguente indirizzo: ateneo@pec.unina.it; oppure il Responsabile della Protezione dei Dati: rpd@unina.it; PEC: rpd@pec.unina.it. Per qualsiasi altra istanza relativa al procedimento in questione deve essere contattato l’Ufficio Contabilità e Ricerca: uff.contratti.dsu@unina.it. Agli interessati competono i diritti di cui agli artt. 15-22 del Regolamento UE. Le informazioni complete relative al trattamento dei dati personali raccolti sono riportate sul sito dell’Ateneo: http://www.unina.it/ateneo/statuto-e-normativa/privacy.
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